: اعرض خصائص سطح المكتب واذكري التالي‎ )١ 
أ العا طط وة ااا‎ 
آ. خودة لوان‎ 


E 
3 


ا 


iu 
tir ells 
& 3: 0 1# 


Fils 
۳ ت‎ 


0 ım jo 


۲ 
ٍ 

IL 

1 
: 
! 
! 


i êkem 


e [FE E ie 


نکتب : 
دقة الشاشة : ۷٦۸*٠۱١۲ ٤‏ 


=< جودة الألوان : ۳۲ بت 


س ل 1 نی ۷ بک 
اتتام ا یوار که کر عاي 


ګ ا 
باو چیک چوڪ چ a E Ear‏ 3 ت 
ا ت“ a‏ اى 0 ا چ ا 


SEES 
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الأول :الخطوات الأولي مع الحاسج اللي 


al aArEEÎ Fa | 


7 اید اتر دہ افاس ۰ 


ار س دا 2 


Epi eas‏ ف ٠إ‏ اطابعات واتاكسسات 
3 ان و 
ت 


[] شت 


لخيارات الرتليعية و يارات الله 


لخرقن أو قشر اللاك و افايب ليبن اسالد لبها لإبطال, اللغر ر لتر لجل 
تافل 

ca-S 
اب ی ییا اس‎ 


يتم شيت ماش اقغات انتراضيا لبيد لفات إقانية: جد مرج لاعتيار 
بلجي اجتام 


۔ لست للات لفات لے اسشم ق لعفلدا رالو اتک بر الس اک 


ر سے یر ت "لے طا 
: : 


[ا یت للت نحت خرن تسا 


= لس ابرع‎ ae çı ê aê Î 
ولرضرل انها‎ 
ا ا ساب‎ 3 


FJ 
Êy 
E 5 


t fe tle li 


mm um um um a Fa Fa a Fa fa Ff a Fa § a § ua § ua § ua ua Fag Fa Fafa f a Fa Fa F§ ua § u § u Fa § a 
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۳) ما نوع نظام التشغيل للحاسوب الذي تجري عليه هذا الاختبار. 


)٤‏ ما هو حجم الذاكرة؟ 
) ما هو نوع المعالج ؟ 


amare 
اسر‎ 


2 1 
لا & ي 4 
که بط اسو 
East haze Su‏ و 
ج2 يچ 2 © 
- سا چ 
Palit‏ اتترجواوت تتت لفط انيد 
تة ایج ر 
reme E >‏ ت جرماة بت جلاف دت د خبرد یدد خیرت ومول خیرت رنت شر سهت فرعا لقابو 
1 چ اسک ولد وة لعا 
7 ۳ - ا N‏ : 
Memech Ere ad AMY |‏ اتراشيات ابرع 5 ي 
@ 2 مرک ام وة مود هيجي 
رورعز ال شیک سد 
er: r‏ 
,ل Bei Û Tag ahi‏ 
اا : : ماح وات اگ توتحا نے انان کڈچچر دواد و نھ بات نة 


مسلدة الذائر د ۷1 4 8 
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(٦‏ پاستخدام ميزة تعليمات ويندوز» ابحث عن كلمة ماوس» واختر موضوع تغيير المؤشرات. 
ثم انسخ نص النقطة الثالثة التي تبدأ ب أنجز التغييرات...كجزء من السمة : والصقه في 
الملف .lltxئnماوس| My documents \ nccwork‏ ؟ 


نكتب الموضو ع المراد البحث عنه في حقل البحث ثم نضغط زر الإدخال من لوحة المفاتيح. 


2 تسا چ 1 . | 0 


| و سے o‏ ای و[ ہے چ سنه ےت سین ([ دہ اہ رت 


تة طا الذي نے ۳۴ صا ا 4 ا ا ايل تجاح باتکمج ك اباس جالع ع آمط الہ و 4 اف جد 


eT |‏ اة ہی „ د اتتسال ۔ 
الع 


iF‏ اہ ر و قم جم رج "سے تا مز تھے لار Tî‏ ا 
3 آت ےہا ı rhe‏ اا 

e‏ س 
1 د E mpi‏ 1 قب | a | ET‏ کس اق سحا ر س ka eri aa nlite‏ 
ق لے ہے :ف 5 
ايت دي کا جهرة و ابر مچ کے اش ع ۴ 
# ا اشاق نے حتارعت نے اللقجنر برافعة اتساد ة اتدطام 


انسيطت اس ہے ات لبقم اس وفشم و ی س نة نے کا 


شاا لف 


تظهر كل المواضيع ذات الصلة في اللوح في الجزء الأيمن . 
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سبد - ٿا لی 3 سب پا سیه ن مضع 7 دہ إ 


سط س 


ا س ہے ا ا جفیر ست ےی پیا |[ سی شرتو ني سید 


اتا کے ئر اس لاف 
قت یوان ول ع ریق 


. اق اتی 

ا اعا ن ت کے ۴ تة جعت لے 
۳ الجرنت اسان تا فد 
لق پایےقے. لے توت لے 


بای نفا | بيرم ي فة ا9 تسیا رای فر سیت 


الک طا قر اطبا 
إتارتیچا مساب کے اسک تیک لیرد مل رس ای ارقا شل من لرن بے کر را 
اقسرد شر ساسا س عات ار 


١‏ فر سآن 
Eg Tis. 2‏ 

aî 3 

1 ادات لک ر ف الا د 
5 


کے ام ار لے کے کے کےا ا 
والسن لرل" 

Rranigrln 

۳ را ایا لے نے بے سے یا 

FemriThs HB 

3 الور ملد ورین 

اسح هة م فط ية 

ا یر ا بغ تظیا وة ادد بچ اطا 
اس وا 

ا اکال شات اة اقحات شلق إت آم 

— 

1 اطا ب ااي طابة ااسلب. ا3ے ابعب انرام 

ترد ۴ بان ق اة 

فی سےا لے الد شعي 
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اراي اولي مع لحاسب اللي 


| چ افانة لیے انفد | يی مرشآ ياعا إا تید ارقو ني لیریات 
ضاا ج عق فى اتبا عة 
د لمسر اة لزيد حن سلر ماه لطر وة 


4اواجية حصناحيه ل 
نشي تتف لاا تا | 
الول علي مساعة فن خلال ا ٠‏ جني ن 

اققا سلتشارة اتشرقة تنس للطا ي ا طاعة 


E E 


Fria la 
Feil 
اكات قى تزكر ي اة‎ 
یف پا جذ ار سای پرا یبا سے کیا کک‎ 
زابمج درن‎ 

Prrerla ia E 

7 لطر سد هى نة بطر ظا ية 

Frm tb 3 

3 اطنیار سد ری 

14 اسلاج فة ني ياعا 

١‏ لسر ا نة اقطباغة الد اة تين قحلل 
طا ك 

2 ايقان اة قاخة مستت أت بقل سنت أو 
13 اطباية إلى طابعة #ستقتم اإشعة ديت راء 
3 رلك إل بلطا 

روون فیفاق ما یا 1 ھ یاه 


¬ ST ae 1 ۴ ا‎ br i ګ‎ 
i a F1 . طت ب التطےے ا‎ RE | i TT e E. 


ثم ننتقل للمكان المطلوب وباليمين لصق . 


Saga gS gS gS gS ggg gag gag gag gS gS gS ga gag ga ga pg چ‎ 
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في جهاز الحاسوب الذي تجري عليه هذا الاختبارء اكتب تاريخ اليوم بصيغة التاريخ القصير ؟ 


alshareel ) 


4 ان ا ا 
السرا اليا 
wirna‏ 


yee 5 Tra Yersan 3 
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ا[تيلرا: ار اة و ارات اة 


يان فخا للبار ي كبقية تليق يعض ايراج اتقرقام رانساقت راراريج 
داۋودل 


ITTY 

FIR. e 
5 pe را‎ 
ا ا‎ | 
ارج‎ 
ليج اة اللحديات غلم تير مير مطرمات عة ملل ات حبار وراي الق ج‎ 
بر تنك السائي:‎ 


سمرت 


التاريخ القصیر :۲۲ ١٤١١۸/۰۷/‏ 
تنسيق التاريخ القصیر : ررر,/٣۳٣/ل1‏ 


E we Em E e E e 
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مدد ترا زارا يلدركتد إا انق ترق "دنر فئان ادغاد 6 


Ca: 


EHRE NER 


آ 


ا و : 


شہطا اتاریج آنھیری إل ٢۲ر‏ جبہا را۲۲ 
ناريخ تیر 


a Ear 
۲:111 | تدج جن اليبين اليسان:‎ 

تنسيق التاربخ القصير: 

فاسل الترارسخ: 

تاریخ طبري 

تبذع للتاري لويل | 2ارجب 1488 
ردج من البمین الپسار: |۱۳ رجہ 161۸ 

تنسيق تاريخ الطرل. بوم 8101111181 


الف( نهر الحياة )سريف 


مكار ابت الفسل الأول :الخطواتة الأولي هع الآلي ج9 


هي القرص المرن الذي زودت به في بداية هذا الاختبار. (يمكنك مسح أية معلومات موجودة 
في هذا القرص المرن) ؟ 
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عمار ابع الفصل الأول :الخطوات الأولي مع الحاسج اللي 


alshareel ډ‎ 


رنت 
Higa Fis‏ 


7 البرید اتر رني ق اتد ایتا ٠‏ 
eat Era n |‏ ن الصور ق احد ( بالزر الايسر 


hai 


: لرحة تكم 
Miers ez wed JIH Wî‏ 0 
rO‏ 
از بچ 
8 ) الها اتسن 2 i‏ 
Peres 5 ral erin #‏ إا الطابعات اقسات 
e ۹‏ 0 طسوت ون کد 


عانة البرع إل 


تهينة تخز ين جذية (:۳1) 
السفة: 
ا ا 
NTFS |‏ 
خجم وخدة التخضيضر 
1ئ ايت 


wu 


۳) نحدد محرك القفرص المرن بالضغط عليه مره 


؛) من قائمة ملف نختار أمر ( تهيئة). 
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عفار ابت القسل الأول :الخطوات الأولي مع الحاسج الألي I,‏ 


1. عندما تكتمل التهيئة يظهر مربع حوار ننقر موافق . 


أي من الخيارات التالية يصف فوائد النسخ الاحتياطية ؟ 
0 إنشاء ملفات لإعطائها للمستخدمين الآخرين . 
استعادة نسخ سابقة من الملفات . 
0 إمكانية توفر الملفات على الشبكة . 
0 تخريب الملفات الاحتياطية . 


= EEE gS gS ggg Pg Egg Eg gk gg gg gS gS gS gS ga gg ga E 
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عكارابت الفسل الثافيي :العمل مع الرهوز I,‏ 


ا. معرفة مسمی کل رمز : 


ال 


سلة المحذدوفات 


معالج النصوص 


اسن الفافت لفل ال ` 
اسحب رمز الطابعة إلى الركن العلوي الأيمن. 


قبل بعد 
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۳. البحث عن الإمتداد الخاطئ حسب المذكور في السؤال: 
إبحث عن الملف الذي ينتهي بالامتداد الخاطئ .١١م‏ والموجود في My document\nccwork‏ 
)١‏ نفتح المجلد المتواجد فيه الملف ذو الإمتداد الخاطئ. 


STAN HUÎ FF 


ا 
شرن 
Hz lima‏ 


2 
E i O ا‎ 


N wn 
رة ت‎ | 

1 e ار‎ 

0 


î a فا تسل‎ EE 3 


rk tren lh‏ ب الطلبدات الست 


8 ا ا اا 


عانا ابردم | 


TT‏ لے 


۲) نبحث عن الملف المطلوب الذي ينتهي بالإمتداد ( ١٣م.).‏ 
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E FE EÊ Im fr 


ج 


چ 


ثم نكتب اسم الملف في خانة الإجابة وهو : توت 
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مصار ابع الفسل الثالبه :العمل مع الأطر 


يمكن استخدام إدارة المهام لتنفيذ أي من المهام التالية ؛ 
0 تغییر مساحة العرضص على الشاشة 
0 تغيير إعدادات لوحة المفاتيح 
0 فحص الحاسوب من الفيروسات 
. مراقبة أداء ب 
أي مما ا یجب استخدامه ا mL‏ من تطبیقع ت 8 عند ا استجابته : 
0 مایکروسوفت وورد 
٤‏ مدير المهام 
0 مستکشف ویندوز 
0 سلۀ 


ی تاا لے ۽ 
ت ٣‏ ی 8 ٣‏ : 
a a Û e Û a Û a Û n Û n § mı E mm i ım‏ ۆۆ mm E wm E wm FE wm wm‏ و "ع ص وچ م mm Em E wm i wm mm i m‏ 
ی 
ت 


. بالضغط على مفتاح Print Screen‏ من لوح المفاتيح 
ا المسار الذي يتواجد فيه الملف المراد لصق صورة الشاشة فيها. 
nllستiدlت nccwork A‏ 
۳. نفتح الملف المطلوب بالضغط مرتين. 
.٤‏ ثم من قائمة تحرير ۸ لصق 
ه. لحفظ العمل : ملف ۸ حفظ 
. لإغلاق المستند : قائمة ملف ۸ إنهاء 
أغلق جميع إطارات المفكرة المفتوحة»وأحفظ التغييرات إذا طلب منك ذلك ؟ 
.١‏ قائمة ملف A‏ إنهاء 
۲. في حال ظهر مربع حوار حفظ التغيرات نختار حفظ. 
۳. نكرر نفس العملية مع كل إطار مفكرة مفتوح . 


معرفة (شكل او - شریط التمرير شريط العنوان) 


mm Fa Fa Fa ama jajaja fafa af ua Fanaa Fafa fafa fafa fafa § ua § ua Fa F3 
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ار ا الل الباله :العمل مع الأطر 6 


بک و saggy rrr‏ اکا و ا ب 


TEE ١ ازا‎ E TE 0 


| ارق لمتبقر: قا وناق عاج‎ EET “| mar 
انپا وسین افرط عزن‎ | ۰ 4 


Fa a RHE and hinan ks E ES ° a me ° ET "EE Fim Li TE Fi FT FT 


1 LE, 
الاخ ق آقح سعدا‎ 


وضع المؤشر على طرف النافذة الأيمن ثم السحب لليمين لتغيير العرض إلى ٠٠٠١‏ . 
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ملحوظة : ذكر في السؤال ( )٠٠٠٠- ٠٠0٠٠0‏ تقريباً ومهما حاولت لن تصل للمطلوب لذلك ذكر 
تقريباً > ومع المحاولة ستحصل على )٥١٠٠٠- ٠٠٠0٥(‏ تقريباً 

أستخدم أداة بحث لعرض مسار ملف ما ؟ 

المعطيات : اسم الملف بالامتداد . 

المطلوب : نسخ ولصق مسار هذا الملف . 


mm 


alsharaal| 1 


إتتونة 
Hoz Fi Li‏ 


r i Tiodhrk 2 


en FD)‏ البوسيقي 
ب any iar‏ 
لرا اش 


kl roro Hz ce] AH 


2 ف ښ e‏ 
ل Bete 1 Ti Eri‏ ذا فطاعت رشت 


الا ت 


ا ایر اسع 4 


أحياناً تحتاج استخدام أحرف البدل مثال : 

) ابحث عن كافة الملفات التي تبدأ ب( مفك‎ )١ 

عندها ستكتب في مربع البحث ( مفك *) والنجمة هي أي سلسلة من الأحرف بشرط أن تبدأ 
بالثلاث أحرف ( مفك ) 
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اليف :العمل مع الأطر 


)١‏ ابحث عن كافة ملفات البور بوينت : عندها ستكتب ( أمم.*) 


عند كتابة اسم الملف يجب كتابته بالكامل مع الإمتداد مثال : ( ترويج.أمم. ). 


لہ تر سے فت رقت تسقی ات Er‏ 
ا R٠‏ ائ بد | دبد 

شرا ا قتع ست 1 ع سقس 
EFER‏ سح قفي الب لد الععب الليع اتر سیل 


بخ جر . ضقن تقد فرت ی = ت E‏ 
ات |4 3 اا EE TCS‏ 
سانا ل حف بخ = E‏ تھ 


E‏ م طني الجند دعبم اشع تاو التسدبلي 
ندا البفت, اي اللطلست الي القيء الايين 


6 تح تغط زر ښخت 
بحت في 
PTR Ww"‏ 


ی تھ اک ا 3 


ا طم ا E‏ 
لقعرة ب ان وار اي 8 
N aii‏ 
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N MFI Hh FIFE q8 ا ا‎ 


تظهر الننقات | المتوافقة مع الاسم الذي تح کتاب ته 


في حل تكرر فقس العلف نختار آول ملفا 


ETA e e ch A a a Ê iapareray ard rq" ab 


۴ ب ا ا ا ل‎ Ia M.S Bi hragrmeriy araf Fiera aly, 
1FI کے ا‎ 8 E: PS abî FF EH Balnimied اق آل سس ما "وہ فج قا‎ 


ا ا ووه "س ارقت ٠‏ الل فن ا ٣و‏ 
سق لنوت 
إزضطل إل #1 


قبا الفتم 
ق 


*"ملحوظة هلمة : | 
اذا ظهر اكثر من ملف يحل نفس الاسم اختار الأول 
وقم بتطيده ودلك بالضغط عليه مرة ولحد؛ لتحذيد+. 
۷) من قاتمة ملف 


۸) نختار [ فتح المجند المتضمن ). 


سسا 
ر 
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* اذا لم يكن شريط العنوان ظاهر نظهره من قائمة [ عرض ) 
ثم [لشرطة الأدوات ) تم ( شريط العناوين ). 
جي اا رة ولد اترا 


أحباا بعد لصق العسار في حفل الإجابة يقو بتحويل لنص العربي إلى استفاهامات 
| الحل : امسج النص اعربي واكتيه ينفسك كما هو في هدا ابإطار . 
ا 


قاتا قش سکیا لیدع ۳ فت ٠‏ تاید ای ا 


mm Km Rm mn mn mn mn jan Fann mn Fun Fan Fun Fn ua Fan Fan umn jmn Fa Fn Fn Fn § n FP a Fu Fu 
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ھکار ابت الفصل الرابع :العمل هع أالملھاچے و المجلدا نے 8F,‏ 


الاحتفاظ بنسخ احتياطية من الملفات مهم جداً وذلك بسبب : 
0 إنشاء عدة نسخ من الملفات لتسهيل توزيعها على المستخدمين 
٥‏ إنشاء قالب للملف ليتم استخدامه من قبل المستخدمين الآخرين 
0 يسمح لأكثر م من مستخدم بالوصول إلى الملف من خلال الشبكة 
. إنشاء نسخة من الملف ليتم استخدامها في حال تلف الملف الأصلي 
على ماذا ينطبق الوصف التالي: يسمح بتخزين المافات ؛ خدم مساحة أقل من الملف 
الأصلي ؟ \ ص 
0 حفظ ملف | 
0 حذف ملف 
0 فتح ملف 
أي من الخيارات التالية يصف ضغط الملفات ؟ 
٣‏ تكبير حجم الملف بالنسبة للملف الأصلي 
تخزين البيانات بصيغة تحتاج إلى حيز أقل للتخزين من الملف الأصلي 
٣‏ تخزين البيانات بصيغة ملف نصى 
٣‏ ربط أكثر من ملف مع بعض . 


mm aa faam fafa fjfuafa fafa fafa aaa fafa fuafuafa fafa Fa Fa FF = 
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ل الرابع :العمل مع الملةات و المجلدات 


معرفة عدد الملفات في مجلد ما: 
نفتح المجلد و من قائمة عرض نختار شريط المعلومات 


د ا 


اسب آ ا تس از ۲ مارت سیر 


کک بی فر یر کےا م سیر سس سر ہی کار 
ا ا ست ا لات ر 
ت E‏ سے ت ”27 1 
ر ا ب 1 ا ی ا ر 
۳ س "1 اسا ۴ سے 


7 قف تسر تات سيد کک ری 
و اھ س 
ET THE‏ 


ar‏ دوز کال 

املف جير فرش ٠‏ لفل ابر يت 
ا اسمن 1 س = e‏ پٹ یع Ei‏ 

opr ا‎ 2 . FE TE 

r ۳ E © Tap 3 


لوق ی ردح دید 


اڪ بیت ا 


7 شن 


يظهر عدد الكائنات في شريط امعامات 


fT 8 


E 2 


ال جيار بيت 


mm Ra Rafa fafa fafa gaff fafa fs fafa fafafgafgafa fafa fa Fa Fas 


العمل مج الملفايت و المجلسابه 


الشف( نمر الحياة )ريف 


PDF created with pdfF actory Pro trial version www.pdffactory.com 


EEA‏ 1 چ در نعو ایی 


رتب الملفات الموجودة في المجلد حسب الحجم › ثم اكتب حجم أصغر ملف 
نفتح المجلد المطلوب 
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E‏ ب 
Ths af‏ 


سرا 
Fam E |‏ 
e‏ ق1 
7 سیر 
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اضغط بايمين على الملف ثم إعادة تسمية 


ر :کک ا کا ا E‏ 


پو HH‏ 7ے 


> ت و ےا س i E:‏ 
TT‏ قیال ارستیارسر۔ اس _ وسن عل اللضل اراب الكل مع اة و ر ایسا اہی ای ہوا 
a a gs gg 1‏ 1 | کڪ 


mae O ~ #2 


ملف جير ري قلتلة ابر تيت Lı‏ 


ا 1 و ج ب ا 
a o a E‏ اا ی ب اا ر کک 
18 
O gg mn EA‏ 


mm um um u Fa Fa a a Fa fa Fa § a § a § a Fa Fa a Fa Fa Fa Fa Fa Fa Fa F§ a § a § u Fu Fa 
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تغبير حالة الملف : 
باليمين على الملف ثم خصائص نضع صح على للقراءة ثم موافق 


r e e TE | و‎ 


ل د = - 5 ت ا مسل لث FFF‏ 
ا۴ Eal‏ نہ اتاب تند jl‏ ينيط 


e I) e arr 8 | ن‎ A 


| ا a Î‏ اا اسا ار ابے اقنعطل بیع فة 1 ا 


a" aa mal gj Tiare KE 
اتل إل‎ 

آسے 

تو 

قا 

اع ية 


0© — + ےس اس 
ê‏ -— 
3 اس 
نغ قف ٠‏ مسا لر ابوا 
لتو باقستند ار إن إا معكاة جرا | تشي Lk‏ 
السرل E‏ 
: ابي ھی اکآ ا پیز 
jT ۳ 2 +‏ : : 
1 نضح عاقمة ع على ([ للقراعة فقط ) اس لع بي ید بی 


دارط اإتگاد ۲۴١‏ جع لی , 164 1 اه 2*٣:‏ ف 
تاریو التذیل ۰۲ جو انی ٣ ۲٢ 1٤۳۸‏ :د قي 
قاری وسو _ 7 TOE ET o‏ 


EEF TYEE, 0 1 Li ii rT 1 أ‎ 
za E] ~— | _ @ 


tT © 
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لجعل الملف قابل لأتعديل : 
باليمين على الملف ثم خصائص 


1 
ل ° : 
بل لخي عيت اليفلا ايك ٠‏ تطيناة ES‏ 
چ ند ۔ @ - ج | ترب ابم | ع د 
کسان اا بجعت ايسور کد کی بچ | ج نعف 
ات مدد ماد م ب او ت ی س 
7 ت ۹ یو س م وو ر ی ن 


تج بستفد: سز سس معت ادتقا | .| 


افرع اتات 

قجمر ۴ فم اقا ا بت] 

اي حلا قم آل تا 

E I E TE 
سن‎ ۵ ۹ ۱7, |٣۸ تاریق اقنضیل ۲د بغ انی‎ 
۴ ۳ e ۲۸ خب‎ ١١ ری قرعےل:‎ 


نلغي علامة صح عن للقراءة تم موافق 
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ف 
باليمين على الملف حذف ثم موافق على الرسالة 


جا لخي ٠‏ عيشي االبالا _ انيرك ٠‏ اتطيناة 
ھن ق چ | ترب اد ا 1 8 


e 7‏ 
ا Ty‏ ت Ez r)‏ سودار لت آریقارد 


1 
اقم ص دد م وکن بو وکو تم یو 
e gi‏ 


ا و 
آلا دس ست "م ارز لتاقم "ی 


ارال إل 


عب يعار ليده 


2 ل ترد بالتاکید ارسال 'اریندرزا" الي سا ارات ۲ 


| r 


نقل أو نسخ ملفات من مجلد لآخر: 
نحدد الملفات المطلوبة على حسب : 
)١‏ ملف واحد : نضغط عليه مرة واحده بالماوس لتحديده. 
)١‏ جميع الملفات : قائمة تحرير أ تحديد الكل. 
۳) عدة ملفات ولها حالتين : 
? متجاورة : 
1) نختار أول ملف بالضغط عليه . 
۲) نضغط على مفتاح (اطء) من لوحة المفاتيح والاستمرار بالضغط 
عليه. 
۳) نختار باقي الملف بالضغط عليها مره واحده بزر الماوس الأيسر. 


? غير متجاورة : 
۱) نختار أول ملف بالضغط عليه . 
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)١‏ نضغط على مفتاح (1ا)ء) من لوحة المفاتيح والاستمرار بالضغط 


۳) نختار باقي الملف بالضغط عليها مره واحده بزر الماوس الأيسر. 


| | تة عر را ست ےر | E LE‏ الوت 


١‏ = الح باتضرار 
۴٣‏ طے بقاع ([ااح) ست لرحة قات 
ي ك الخشطل طن بلقي اتقات اتسوا 


نختار حسب المطلوب : 
لو كان المطلوب نسخ نختار من تحرير (نسخ) أما لو كان (نقل) نختار من قائمة تحرير ( 
قص). 


نفتح المجلد المراد لصق الملفات به. 
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ادر مخض اتی تم نیچا ار تسو نن رتو شد 


إنشاء مجلد جديد: 
باليمين جديد € مجلد نكتب الإسم ثم انتر 


کت کے اھ ا 
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قط جارات ويلدون 
ہظ جر قرط نة ابیت د 7 


س ۰ کے | ترب سد ا 


1 قال 
1 اس و سے 
= ار 1 TET‏ 
وك یت وھ سد 
Qj tm‏ 
دږ هدید 1 تحصن ` جا تيوت 


» | چ س k‏ ۾ 
نكتب الإسم ثم نضغط مفتاح الإدخال (إنتر) من لوحة المفاتيح . 
استرجاع ملف من سلة المحذوفات: 
فتح سلة المحذوفات تحديد الملف باليمين استعادة 


mm mm um gu gua uma fama Fa a Fa Fa § a § a Fa § ua FR ua ua Fan ua Fn Fm Fa Fan Fa F§ u § u § u § u Fu 
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انشئ اختصار لملف ما وانقله لمجلد آخر 
باليمين على الملف € انشاء اختصار ثم باليمين على الإختصار € قص تم فتح المجلد الوجهه 
تم باليمن 


انت تفا قسايج 
E eT‏ عق 


ا ا ا ا 


آل سی سے 


ارسق چن li‏ 


ا چو موادت فن س 4 چا مارات اسل ف 
ت لد ا - لت + ف 


ر ت تی ت 


سد چ 


2 ا 
ب ا سط بے بے ا سد چ 


ا 

2 آ یوار انت البری بر کا اوی شز هرقم سض ت ت = 

ة س یی ی د ا ا اک ر 
E‏ مشن معب چیو بو سد 2 سبج ا 


ار اج ماسر ایی تی تابون دلو تسوا ی اتسر ا اعدد 
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تقوم بد للمئقات دات اليإامتدل [احا.) 
آي التي تحمل رهز يرقامج المقكرة 


ججھے _ ا ج کے 


الجواب : ۲ 

٤‏ ) باستخدام التطبيق م1p⁄٣١۳ N‏ افتح الملف المضغوط 
.1pرفو‏ اتير قديمة | kإnccwo‏ \ My documents‏ واستخر ج جميع الملفات الموجودة بداخله 

إلى lاnlجذد My documents \ nccwork‏ ؟ 

بالقر على تبويب ضغط الملفات في الاختبار 

. وننقر زر فتح 

. وإتباع المسار المطلوب 

. ثم بالنقر على الملف المضاف في الأسفل 

. ثم النقر على زر استخراج 

. وإتباع المسار المحدد 

. ثم يظهر مربع نحدد خيار جميع الملفات 

. وننقر على زر استخراج . 


<7 KK AO nN {4 4 
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oak ar [a GENER 1 F€ | Ea 


| ` ED HELFOFSEK, 
٣ E mm =| 
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AF Fî ZEF] 
FF Deen aa real 


العمل مع الملفابت و المجلسابه الف( بسر المباة )ريف 


PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com 


رارج :العمل مع الملوات و المجلدايت 


جا ااا 
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mm um um um § a a a a Fa Fa Fa F§ a § a § a Fa § a Fa Fa Fa Fa ja Fa Fa fF a Fa § u § u Fa Fa 


في الشكل أدناه» تم ترتيب الملفات في هذا المجلد بناءَ على أي من الأعمدة المبينة ؟ 


الاسم | الحجم| اللو خ تاريخ التعديل 
نلاحظ وجود السهم في ترويسة النوع اشع ه ( 
إذن الجواب ( النوع ). 
العمل مع الملةايع و المجلسابه الف( فصر الحياة )ريون 


PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com 


ما حجم nilجذد document\nccwork‏ my؟‏ 
.١‏ نفتح المجلد الأب ) „(my document‏ 


rma 
TEE 
EE a تاری ت 18 أ‎ 


ما عدد الملفات التي يحتوي اسمها على رقم والموجودة في المجلد 
نفتح المجلد المطلوب. 
۲ ونقوم بعد الملفات التي يحتوي اسمها على رقم . 


حدذد جميع المجلدات الموجودة في المجلد ثم احذفها ؟ 
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ا كيد حف عة ولطفات 
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.١‏ بالنقر المزدوج على رمز سلة المحذوفات من على سطح المكتب 
. قائمة ملف > إفراغ سلة المحذوفات 


ا - 
سا عل وك ملفات 


ایوا فس ترید بانتاکید عذب اد ۱۴ اسر ذد 
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جف ج برض قايرت . فد IF‏ 
س ٠‏ ن کل ر اجه ج 


: ص‎ + ٠ Û hicran. and arg ahha Ak DocneriTracamalr j ij 


FT i ا‎ f د‎ ۱ 


نع گم صورة من نوع [ )1٥6‏ فقط لا غیر 
وشي هنا [ 5 ] سور 


ق eT | SEES‏ لیر 


ma Ra Rapa fa fafa fafgafgaga gags fafa fafa fafa fafa ga gags fafa fa Fa Fa 


افتح المجلد حالي الموجود داخل المجلد My documents \ nccwor)k‏ ماحجہ ملف 
[p2‏ .شركة ؟ 


پل تسنیا ايورت بست | 
- ٿھ تر واس ر 


یران a‏ و ي يا ا ج اا ا صن 
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اخرلي السطو ملت اسا بکا عر ئن : : 


ل ضير مف القند ارات طت e‏ 
ود ٠‏ و ١‏ کے رجه شه وج 


ا ا ق ا 


تیان سج اچ ات نے 
قوم اليإلات م الول فت 1 شر ور 3 FT TF f E.‏ 
o‏ ۴ ر2 TRT E‏ 
[ د ا س ”$7 LETT IT go Fc aga JPEG‏ 
Talan‏ اپ ف10 ۴۴م سی ETTI gq Th‏ 


افتح الملف النصي .ا×اقيمة من سطح المكتب واكتب القيمة المذكورة في مربع الإجابة ؟ 
.١‏ نقوم بفتح الملف بالضغط عليه مرتين 
. نكتب القيمة المذكورة في مربع الإجابة . 


إذا أردت البحث عن جميع الملفات التي يبدأ اسمها بكلمة مفك. ماذا ستكون صيغة البحث 
المستخدمة؟ 


كتابة الكلمة متبوعة بحرف البدل (*) 
الجواب؛ مفاک * 
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E 


باستخدام قائمة المستندات الأخيرةء اكتب الاسم الكامل للملف الذي يبدأ اسمه ب مستند في مربع 
الإجابة المخصص للسؤال الثاني في نموذج الإجابات ؟ 


۳ 
ahaa êl ا‎ 


- @ 


لا الي اللقتررت 


Rain E)‏ وس 
erm! Eka a Ê‏ ازز جھاا لکوتم 
Hi zk Eze iad THT 0‏ ر لابج 
0ر | 1 باد د 
2 تسل : 2 سيا قلغل جر 
Hameed CHexPamaPunt‏ اوا اتطيات رذ تم 
. اس ہت 


اطا رع که ا ہے 


تعرف على ملف الصوت : 
١‏ نفتح المجلد المطلوب . 
۳. وهو في هذه الحالة اسم الملف ( جرس ). 


۳ 


ا 
أو رمز ١إعرهام‏ اه٥]‏ = على حسب الجهاز الذي يجري عليه الامتحان ءانظر للامتداد 


mm mum maa mma ja Fa Fa Fa Fa § mna Fm Fa FP a FP a FP a Fa Fa Fm Fm Fa j a Fa § a Fu Fu § a 
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ھکار ابت القصل الخاهس بالفیرو سان 


اختر التعريف المناسب للفيروس ؟ 
0 هو برنامج يقوم المستخدم بتثبيته على جهازه ليساعده على القيام بمهامه . 
0 ملف غير صالح على جهاز الحاسب الخاص بك ولا يمكنك فتحه ويقوم بعض رسائل 
هو برنامج مصمم لتغيير طريقة عمل الحاسب دون علم صاحب الجهاز أو موافقته. 
۵ هو بريد الكتروني من شخص لا تعرفه . ص 


س 
ت 
: اا ات 
چ aga gaga gag g sg ga ga gg pg‏ چ ك ET ETE ETST ESTES DP IOC E TES ag‏ 
1 و 
ا 
ج 


0 عند إنشاء آي مرفق للبريد الإلكترونير. 
0 عند إغلاق جهاز الحاسب ٠.‏ 
ما فائدة تطبيق فحص الحاسب الآلى من الفيروسات ؟ 
0 تتأکد من عدم وجود Rk‏ إملائية في الملف 
0 تقوم باسترجاع نسخة سابقة من الملف من نسخة احتياطية 
تقوم بتنظيف الملف من الفيروسات المعروفة 
0 تقوم بإزالة أية بيانات غير ضرورية من الملف 
يحتاج برنامج الحماية من الفيروسات إلى تحديث بشكل منتظم من أجل : 
. ضمان اكتشاف موئوق لفيروسات الحاسوب الجديدة . 
0 ضمان عدم إلغاء تنصيب برنامج الحماية من الفيروسات . 
0 ا ت ات 
0 جعل ملفات الحاسوب تكتشف الفيروسات الجديدة . 
إذا كنت تقوم بإزالة فيروس من ملف» هذا يعني أنك : 
0 تتأکد من عدم وجود أخطاء إملائية في الملف . 
6 قرم بامترجاع سخة سا من المت من سكة احاطية. 
تقوم بتنظيف الملف من الفيروسات المعروفة . 
0 تقوم بإزالة أية بيانات غير ضرورية من الملف . 
اختر أهم فائدة لبرنامج الحماية من الفيروسات بتحديد الخيار الموجود بجانب الإجابة الصحيحة 
0 يساعد على انتشار الفيروسات 
0 يزيد من أداء الحاسوب 
. يكتشف ويزيل الفيروسات من الحاسوب 
0 يوقف نسخ البرامج بشكل غير قانوني على الحاسوب 
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ما هي أكبر تأثيرات الفيروس؟ 

إيقاف وظائف النظام 

تعطيل و ظائف الحالب ا 

مسح الملفات دون علم صاحبها . 

ما هي الطريقة ق يقة الأفضل ع الحاسب الآلي بفيروسات جديدة ؟ 
كيف تة قوم بتنظيف ملف من الفيروسات ؟ 


غير اعدادات برنامج الحماية من الفيروسات بحيث يفحص الملفات المضغوطة 


1 
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۲) بدا في المسار 


و ذلك 


الفيرو ايت 
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عد الانتهاء من الفح يعطي هذه الرساا 
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استخدم برنامج فحص الفيروسات الذي تم تزويدك به أفحص المجلد 
My documents \ nccwork‏ ؟ 
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)١‏ تبدأ في المسار وذلك بالضغط على المجاد 
حتی تل للمجلد لمطوب 
ولضفط عليه ضرة واأخدذة لتخذبدة. 
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) حسب المطلوب في السزال ( افحص كافة الملقات) 
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wm Fa Fa §ۆ‎ a Fa a § a 


ونضغط عنس موافق. 


عند الانتهاء من الفحص يعطي هذه الرسالة 


mm um ua Fa Fa ua aja Fafa Fa Fa na § ma Fa Fa Fa FP ua Fa Fa ja FF 


الفيرو ايت 
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trae Î iê Haê Mshareel E 2 | 
ام قتان 8 س‎ E“ 

Bs 

imps FOYT 

Tigh a 

Eis Tai F7 


وچ مقع کرای قیر اع 
درس ار لد 


Parle 
ك‎ FLvPlner E 
1 e © 

Pag Lae MH pmenge | 
2 hiĞêzê Da 


Haki re 


3 وای چوا 
Birne uma‏ 


۲) اکتب نص : 
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ارايت الفصل الساحس :تحرير الملفات الزصية EB‏ 


۳) حفظ الملف: 
ملف € حفظ € نكتب الإسم ونختار المكان € موافق. 


{iT‏ کف لكخايك ابعسم اتصلق شبك 
۳ تید تو ع اتمنق ماحد ادم 
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mm mum uma ama jaja Fafa aaa Fm § mn Fa FP ua FP a Fafa Fafa Fa fF a F§ a § a Fu Fm F§ a 
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کس :رر الملفات النصية 


ه) أغلق المفكرة : 
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طباعة الملف الحالی إلے, ملف : 


1 
ga FF rey Ft ` ابلا دة طا‎ | 
a heı iE TAN] êa 
Erion OTe Oi cra meer [rage e 


)٥‏ قي حالة طب عند معن من النسحخ 
نقير حسب المطلوب واا نتركه كسا هو إ")]. 


نكقب السار الذي بسيخزن قبة الملف حب المعطس قي السرال 
ملعوظة هاسة : مناك العديد من الطرق المقترحه وتكن بعضها يجدي والاخر ا 
اختمادا على الجهاز الذي يجري عليه الامنحان لذلك الصيحة لوج اله 

تدرب على كتابة المسار واكتيا بسك حت ترفر على نفسك الوقت والجهد ؛ 
والخيار آولا وآخيرا يعود للك واكتبك كما هو حسب الحرف إذا كان كبير أو صسغير. 
و سشج الطريقة في حل الامتحان التجريبي . 
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